关于开展期末阶段强化教育活动的通知

各处室、各位老师：

为了确保期末阶段各项工作正常、有序、平稳开展，营造平安、温馨、和谐的期末复习氛围，根据教体局期末结束阶段工作的通知精神，结合学校实际，决定开展期末强化教育活动。具体安排如下：

一、时间：2021.1.27（周三晚自修开始）—2021.1.29（学生全部离校）

二、内容：行政值日同步管理；班主任跟班强化管理；值周教师住校管理。

三、工作要求：

行政值日：不间断巡视校园，及时处理各类偶发事件，记录好学校日志；考核值周老师一天的到岗和工作情况并记录；协助、指导值周老师管理和处理学生突发事件；检查、考核一天中自修管理工作情况并记录；

班主任：

1．早上6：40到教室，清点人数、晨检，并督促学生尽快进入学习状态。

2．管理学生早、中、晚自修前的纪律和晚自修，规范行为，指导学习方法；（28和29日白天自修管理按教务处排定执行，如无安排由班主任管理，27和28日晚自修仍由班主任管理）。
3．管理考试期间学生自修纪律，强化排队就餐秩序，关注特殊体质学生。
4．通过集体和个别谈话，了解学生期末复习情况，耐心的做好考前心理辅导工作，并加强安全、纪律、卫生、行为等方面的习惯教育。

5．进餐厅了解学生就餐情况，进寝室指导学生生活习惯。

6．晚上学生就寝熄灯（9：00分）后离校。

7．考试结束做好离校后教室（走廊、楼梯）、包干区、寝室的卫生工作。

值周教师：值夜：1．5：50起床洗漱，进行学生起床管理；2．分工做好就餐、卫生检查等管理工作；3．加强就寝前管理，认真细致清点人数、制止不良行为的发生，严格管理就寝纪律；4．温馨做好学生的服务工作，为学生排忧解难。5．入住学生宿舍，全天候管理。白天：早、晚管理校门口，午间管理就餐秩序，课间做好楼层巡视。

其他教师：按教务处排定做好考试期间监考和辅导工作。
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